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GOREV UNVANI Beden Egitimi ve Spor Yiiksekokulu Midiir Yardimcisi

CALISTIGI BOLUM

BAGLI OLDUGU BiRIM

BAGLI OLDUGU YONETiCi
KENDISINE BAGLI OLAN BIRIMLER /
CALISANLAR

GEREKTiGINDE YERINI ALACAK Kisi
CALISMA KOSULLARI

CALISMA SAATLERI
DENEME SURESI
ALMASI GEREKEN EGIiTIMLER
ISIN TANIMI

ISIN GEREKTIRDIGI NITELIKLER

Beden Egitimi ve Spor Yiiksekokulu

Beden Egitimi ve Spor Yiiksekokulu

Beden Egitimi ve Spor Yiiksekokulu Middri
Antrendrliik Egitimi Bolimii

Egzersiz ve Spor Bilimleri Bolim
Rekreasyon Bolimii

Spor Yoneticiligi Bolimdi

Rektorliik tarafindan goérevlendirilen kisi

8.30 — 18.30

2 Ay

Genel oryanyaston egitimi

Gelisim Universitesi Beden Egitimi ve Spor Yiiksekokulu
biinyesinde (ist yonetim tarafindan belirlenen amag ve ilkelere
uygun olacak sekilde egitim ve 6gretimin etkin ve verimli bir
sekilde yiritilmesinin saglanmasinda mudire yardimci olmak,

gerektiginde vekalet etmek.

EGITIM En az yiiksek lisans yapmis olmak
YABANCI DIL Tercihen iyi derecede ingilizce
BILGISAYAR BILGISI Tercihen iyi derecede Office programlari
TECRUBESI Tercihen egitim sektdriinde en az 3 yil tecriibe

iSIN GEREKTIRDiGI GizLiLiK DUZEYi Ileri Diizey

KULLANILMASI GEREKEN CIHAZ VE -

EKIPMANLAR

Hazirlayan ) Kontrol Eden Yayin Onayi
Odr. Gor. Tekmil Sezen GOKSU Dr. Ogr. Uyesi Mehmet SOYAL Prof. Dr. Burhan AYKAC
BESYO Kalite Temsilcisi BESYO Mudiiru Rektor

imza imza

imza

Prof. Dr. Nail OZTAS
Rektdr Yardimaisi

imza
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GOREV, YETKI VE SORUMLULUKLAR

Muduriin gorev alani ile ilgili verdigi gorevleri yapar.

Miidirin gorevi basinda olmadidi zamanlarda Midire vekalet eder.

Yiiksekokulun egitim hizmetlerinin aksamadan yiriitiilmesi igin gerekli koordinasyonu saglar.

Ogrencilere gerekli sosyal hizmeti saglamada Muidiir ve Yiiksekokul Sekreterine yardimci olur.

Mevzuat ile kendisine verilen diger gorevleri yapar.

Her akademik yariyilin basinda haftalik ders programlarinin yapilmasini saglar/denetler.

BESYO'nun degerlendirme ve kalite gelistirme calismalarini yiritr.

Dederlendirme ve kalite gelistirme galismalari icin standartlarin belirlenmesini saglar.

Dederlendirme ve kalite gelistirme galismalari igin kurullarin olusturulmasini ve galismalarini saglar.

10. Belirlenen standartlarin kalitesinin gelistiriimesini saglar.

11. Dederlendirme ve kalite gelistirme galismalarinin yillik raporlarini hazirlar ve Midiirlige sunar.

12. BESYO'da yiriitlilen programlarin cikti yeterliliklerinin belirlenmesini sadlar.

13. BESYO'nun 6z dederlendirme raporunu hazirlar.

14. BESYO'nun stratejik planini hazirlar.

15. BESYO programlarinin akredite edilmesi icin gerekli galismalari yapar.

16. BESYO'daki programlarin akredite edilmesi icin gelen Akreditasyon ziyaret ekibinin programini hazirlar
ve ylratar.

17.Ogretim elemanlarina “Ogretim Siireci Degerlendirme Anketlerinin” uygulanmasini saglar.

18. Egitim-0gretim ve arastirmalarla ilgili politikalar ve stratejiler gelistirir.

19. Ogrenci konseyi ve temsilciligi icin gerekli olan secimleri yapar.

20. Her egitim-6gretim yili sonunda yapilacak olan Akademik Genel Kurul sunularini hazirlar.

21. BESYO 06gretim elemanlari tarafindan ydritilen projeleri takip eder.

22. Ogretim elemanlarinin derslerini diizenli olarak yapmalarini saglar.

23. Yiiksek Ogretim Kanunu ve Yénetmeliklerinde belirtilen diger gérevleri yapar.

24. BESYO Mudiir Yardimaisi, yukarida yazili olan biitiin gérevleri kanunlara ve yonetmeliklere uygun olarak
yerine getirirken, BESYO Miduriine karsi sorumludur.

25. Yukarida belirtilen gérev ve sorumluluklari gergeklestirme yetkisine sahip olmak,

26. Istanbul Gelisim Universitesinin temsil yetkisini kullanmak,

27. imza yetkisine sahip olmak,

28. Harcama yetkisini kullanmak (yetki devredildiginde),

29. Astlari durumundaki yoOnetici ve personele is verme, ydnlendirme, yaptiklar isleri kontrol etme,

diizeltme, gerektiginde uyarma, bilgi ve rapor isteme yetkisine sahip olmak.

WONoU,PWNH

Hazirlayan Kontrol Eden Yayin Onayi

Ogr. Gor. Tekmil Sezen GOKSU Dr. Ogr. Uyesi Mehmet SOYAL Prof. Dr. Burhan AYKAC
BESYO Kalite Temsilcisi BESYO Midiirii Rektor

imza imza Imza

Prof. Dr. Nail OZTAS
Rektor Yardimcisi
Imza
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Teblig Eden Teblig Edilen Calisan
Tarih [k . Tarih [ .
Ad-Soyad s Ad-Soyad s

Gorevi / Unvani

imza

Gorevi / Unvani

Hazirlayan

Ogr. Gor. Tekmil Sezen GOKSU
BESYO Kalite Temsilcisi

imza

Kontrol Eden Yayin Onayi

Dr. Ogr. Uyesi Mehmet SOYAL
BESYO Miidirii
Imza

Prof. Dr. Nail OZTAS
Rektor Yardimcisi
Imza

Prof. Dr. Burhan AYKAC
Rektor
Imza
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